SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA DA 132 REGIAO - CREF13/BA

RESOLUGAO CREF13/BA N2 078/2025, DE 31 DE JANEIRO DE 2025

Normatiza os procedimentos para
pagamento de diaria, auxilio
representacdo, verba de representacdo,
gratificacdo por presenca, aquisicao de
passagens e indenizacdo pelo uso de
transporte préoprio no ambito do
CREF13/BA, e da outras providéncias

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 132 REGIAO -
CREF13/BA, no uso de suas atribui¢cdes regimentais, conforme dispde o inciso X do
artigo 73 do Regimento Interno do CREF13/BA, e:

CONSIDERANDO o disposto nos art. 52-B da Lei n2 9.696/1998 que dota os Crefs
de autonomia administrativa, financeira e patrimonial;

CONSIDERANDO o disposto no inciso XIl do art. 52-B da Lei n? 9.696/1998 que
confere aos Crefs a atribuicdo de aprovar sua proposta orgamentaria;

CONSIDERANDO o inciso IX do art. 24 e inciso Ill do art. 100 do Regimento
Interno do CREF13/BA que atribui ao CREF13/BA a competéncia para fixar e
normatizar, quando houver, a concessao de verbas de carater indenizatdrio ou
nao, respeitando os limites estabelecidos pelo CONFEF, e pagar verbas de carater
indenizatorio ou ndo, disciplinadas em Portaria ou Resolugdo, a Conselheiros,
empregados ou pessoas designadas pelo CREF13/BA quando para representagado
do Conselho;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CONFEF n2 533/2024 que normatiza os
procedimentos para pagamento de didria, auxilio representacdo, verba de
representacao, gratificagdo por presencga, aquisicao de passagens e indenizagao
pelo uso de transporte préprio no ambito do Sistema CONFEF/CREFs, e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO o disposto no § 32 do art. 22 da Lei n2 11.000/2004, que
autoriza os Conselhos Profissionais a normatizar a concessao de diarias, jetons, e
auxilios de representagao, fixando o valor maximo para todos os Conselhos
Regionais;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n? 5.708/1971, que dispde sobre a gratificacdo
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pela participagao em orgaos de deliberagdo coletiva;

CONSIDERANDO o Decreto n2 5.992/2006 e suas altera¢Bes que dispde sobre a
concessao de didrias no ambito da administragao federal direta, autarquica e
fundacional, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO as premissas fixadas nos Acérddos TCU-Plendrio n? 1925/2019 e
1237/2022 referentes a Auditoria de Fiscalizagdo de Orientagdo Centralizada
(FOC) n. TC 036.608/2016-5 do Tribunal de Contas da Unido;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria PGR/MPU n2 111/2019, que disp&e sobre
alteracdo da Portaria PGR/MPU n? 41/2014 sobre a concessdo de diarias e
passagens aos Membros e servidores do Ministério Publico da Unido;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria-TCU n2 443 de dezembro de 2018, que
disciplina, no ambito do Tribunal de Contas da Unido, a emissdo de passagens, a
concessao de didrias e as demais indenizagdes relativas a viagens a servigo.

CONSIDERANDO que os mandatos dos Conselheiros integrantes do Conselho
Federal e dos Conselhos Regionais sdo honorificos, sem vinculo empregaticio;

CONSIDERANDO que o cumprimento da finalidade institucional dos Conselhos de
Fiscalizacdo do Exercicio Profissional exige, o deslocamento de Conselheiros,
convidados, representantes e integrantes do quadro de pessoal;

CONSIDERANDO que o pagamento de concessao de diarias, gratificacGes por
presenca, verbas de representacdo e auxilios de representacdo pela participacao
em reunifes deliberativas tem por objetivo indenizar por despesas com
deslocamento, alimentacdo, hospedagem, dentre outras, sem configurar salario
ou subsidio;

CONSIDERANDO que o valor das diarias, gratificagdes por presencga, verbas de
representacdo e auxilios de representacdo deve ser condizente com a real
situagao econdmica do pais, capaz de indenizar todos os custos suportados pelos
Conselheiros, convidados, representantes e integrantes do quadro de pessoal,
quando a servigo do CREF13/BA;

CONSIDERANDO a atualizacdo dos valores existentes nos atos normativos do
CONFEF, com base no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
sobre o tema objeto desta Resolugdo, bem como nos precos praticados pelo
mercado em hospedagem, alimentacdo e transporte;
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CONSIDERANDO a deliberagdo do Plendrio do CREF13/BA em reunido
ordindria de 31 de janeiro de 2025; RESOLVE:

Art. 12 A concessdo de diaria, auxilio representacdo, gratificacdo por presenca,
verba de representacdo, bem como a aquisicio de passagem e reembolso por
deslocamento, no ambito do CREF13/BA, resta regulamentada por esta
Resolucdo.

Paragrafo Unico. Para os fins desta Resolucdo consideram-se:

| — Atividades do CREF13/BA: reunibes, eventos, representagdes, treinamentos e
outras atividades institucionais de interesse do CREF13/BA;

Il — Convocacdo: ato de solicitacdo de comparecimento de pessoa para participar
de atividade de interesse do CREF13/BA, quando no efetivo exercicio das func¢des
designadas;

lIl— Convocado: Conselheiros, integrantes do quadro de pessoal, convidado e
representantes e/ou colaboradores eventuais, quando no efetivo exercicio das
funcdes para as quais foi designado, com custeio de despesas;

IV — Efetivo exercicio: quando os convocados atenderem a convocacdo para
reunides ordinarias e extraordinarias do Plenario ou quando em atendimento a
funcdo ou representacdo delegada pela Diretoria ou Plenario do CREF13/BA;

V — Plano de viagem: selecdo das op¢Oes de passagens e trajetos necessarios,
pré-selecionadas pelo CREF13/BA, para o comparecimento do convocado a
atividade do CREF13/BA;

VI — Origem/destino: é o trecho de deslocamento entre o enderego de residéncia
do convocado, ou outro enderego excepcionalmente indicado pelo préprio e
devidamente justificado, dentro do territério nacional e o local onde se realizara
a atividade de interesse do CREF13/BA, e vice-versa.

CAPITULO |

DAS DIARIAS

Art. 22 Entende-se por diaria a indenizagcdo paga aos convocados, quando em
efetivo exercicio, por despesas com estadia, alimentacdo e locomocdo urbana,

fora da localidade do domicilio ou da sua sede respectiva.

Art. 32 As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da origem,
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destinando-se a indenizar as despesas com hospedagem, alimentagao e
locomocdo urbana.

§ 12 - O valor das diarias no territdrio nacional resta fixado na Tabela | do Anexo | desta
Resolucgdo.

§ 22 - Os valores das diarias serdo concedidos pela metade, nos seguintes casos:
| - sempre que o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

Il - no dia de retorno a cidade ou municipio de origem;

Il - quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem.

Art. 42 As didrias poderdo ser pagas antecipadamente de uma soé vez.

§ 12 - Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, serdo
concedidas as diarias

correspondentes ao periodo prorrogado, desde que autorizada a prorrogacao.
§ 22 - O célculo das diarias ndo contemplara:

| - a antecipagao da ida por interesse particular do viajante; e

Il - a postergacdo do retorno por interesse particular do viajante.

Art. 52 O controle de presenca dos participantes em eventos e reunides internas
€ obrigatério e serd providenciado pelo CREF13/BA.

Paragrafo unico. A presenca de que trata o caput deste artigo devera ser
registrada diariamente em folha de presenca ou outro instrumento que venha a
substitui-la.

Art. 62 O controle de presenca de eventos externos dar-se-a através de relatério a
ser enviado ao CREF13/BA apds o retorno do evento.

Paragrafo unico. Até que seja enviado o relatdrio mencionado no caput deste
artigo, ndo sera autorizado pagamento de novas diarias.
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Art. 72 O pagamento de diaria é cumulavel com o pagamento de gratificagdao por presenga.
Paragrafo tnico. O calculo das diarias ndo contemplara:

| - a antecipagao da ida em mais de um dia em relagao ao inicio do evento, por interesse
particular do beneficiario; e

Il - a postergacdo do retorno em mais de um dia em relacdo ao término do
evento, por interesseparticular do beneficiario.

Art. 82 Devem ser restituidas pelo beneficiario, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data do retorno, as diarias recebidas em excesso.

§ 12 - Serdo restituidas, também, em sua totalidade, no prazo estabelecido no
caput deste artigo, as didrias e o adicional de embarque e desembarque
recebidos na hipdtese de, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.

§ 292 - Até que seja sanada a pendéncia, ndo havera nova autorizacdo de viagem
ao viajante que nao tenha procedido a restitui¢ao prevista neste artigo.

§ 32 - A devolugdo da importancia correspondente a diaria, nos casos previstos
nesta Resolucdo, devera ocorrer mediante recolhimento a conta bancaria do
CREF13/BA.

Art. 92. As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do
afastamento do territério nacional e contadas até a data de retorno,
considerando o periodo oficial da reunido ou evento, conforme valores referidos
na Tabela VI do Anexo | desta Resolucdo.

§ 12 O periodo oficial de afastamento sera calculado considerando a chegada ao
destino pelo menos 12 (doze) horas antes do inicio das atividades, da missdo ou
evento, e o retorno no dia imediatamente subsequente ao seu encerramento.

§ 22 Em caso de necessidade de pernoite em territério nacional, nos
deslocamentos de ida ou volta,serda devida diaria nacional, conforme valores
referidos na Tabela Il do Anexo | desta Resolucdo.

Art. 10. No caso de prorrogacao do periodo de convocagao para viagem a servico,
autorizada pelo CREF13/BA, serdo concedidas diarias complementares
correspondentes ao periodo adicional.
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Art. 11. O encaminhamento de pagamento de diarias concedidas, em se tratando
de passagem ndo emitida por intermédio do CREF13/BA, sera liberado apds a
confirmacdo, por escrito, da ndo utilizacdo da passagem fornecida pelo
CREF13/BA e do envio de copia do bilhete ou lista de presenca, para fazer jus as
diarias.

Art. 12. Para o pagamento de didria internacional sera considerado, para fins de
conversao, a cotagdo do cambio oficial, divulgado pelo Banco Central do Brasil, na
modalidade venda, da data da emissdo da passagem aérea.

Art. 13. O pagamento das didrias internacionais devera ser realizado em até 05
(cinco) dias uteis antes do evento.

Paragrafo unico. O valor pago a titulo de imposto sobre operagdes financeiras —
IOF quando da compra de moeda estrangeira serd custeado pelo beneficidrio.

Art. 14. Nos casos em que o beneficiario participe de 2 (dois) eventos, 1 (um)
terminando na sexta e o outro iniciando na segunda, o CREF13/BA ndo pagara
diarias nos dias de sabado e domingo.

CAPITULOII
DO AUXILIO REPRESENTACAO

Art. 15. Entende-se por auxilio representacdo a indenizagcdo por despesas com
alimentagdo e locomogao urbana, quando as mesmas ocorrerem na mesma
regido metropolitana onde tém domicilio ou exercicio.

Art. 16. Os convocados, quando no efetivo exercicio na mesma regiao
metropolitana onde tém exercicio e/ou residam, fardo jus a percepc¢do de auxilio
representacdo, ndo acumuldvel com a didria, ndo podendo ultrapassar 01 (um)
auxilio por dia, nos valores fixados na Tabela lll do Anexo | desta Resolucao.

Paragrafo unico. Nao fardo jus ao auxilio de que trata o art. 15 desta Resolucao
os funcionarios do CREF13/BA que emitirem a convocagdo para representagdo na
mesma regido metropolitana onde tém exercicio.

Art. 17. O recebimento das importancias correspondentes ao auxilio
representacdo fica condicionado a comprovacdo da efetiva participagdo nos
eventos, sendo desnecessaria a comprovacdo dos gastos efetuados.
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§ 12 — O controle de presenga dos participantes em eventos e reunides internas
serd providenciado pelo CREF13/BA, através de folha de presenga ou outro
instrumento que venha a substitui-la, onde devera constar o registro diario.

§ 29— O controle de presenca de eventos externos dar-se-a através de relatério a
ser enviado ao CREF13/BA apos retorno do evento.

§ 32 — Até que seja enviado o relatério mencionado no paragrafo anterior, ndo
serd autorizado pagamento de novos auxilios.

Art. 18. O auxilio representacdo ndo pode ser pago cumulativamente com a diaria
e resta limitado ao numero maximo mensal de 09 (nove) verbas de representacao.

§ 12 - Em carater excepcional, podera ser pago numero maior de auxilio
representacdo, desde que devidamente justificado e autorizado pela Diretoria do
CREF13/BA.

CAPITULOIII
DA VERBA DE REPRESENTACAO EM AMBIENTE VIRTUAL

Art. 19. Sera devida a verba de representacdo virtual aos convocados, quando em
efetivo exercicio, destinada a indenizagao dos meios materiais utilizados para o
desempenho de suas funcgdes.

Paragrafo Unico. Nao farao jus a verba de que trata o art. 19 desta Resolugdo os
funcionarios do CREF13/BA que emitiram a convocagao.

Art. 20. Para o pagamento da verba de representagdo, observar-se-a os valores
correspondentes a um dia de atividade representativa, nos termos da Tabela IV
do Anexo | desta Resolucao.

Pardgrafo Unico. Nao sera concedida verba de representacdo de forma presencial
cumulativamente com verba de representagao em ambiente virtual.

Art. 21. O pagamento dos valores descritos no artigo anterior, resta limitado ao
numero maximo mensal de 09 (nove) verbas de representacao.

§ 12 - Em carater excepcional, podera ser pago nimero maior de verba de representacao
em ambiente virtual,
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desde que devidamente justificado e autorizado pela Diretoria do CREF13/BA.

§ 22 - O pagamento de verba de representacdo em ambiente virtual, dada a
especialidade da circunstancia, é de natureza indenizatéria, devendo ser
comprovada mediante apresentacdao de relatdrio para cada atividade designada
do convocado, atestando o cumprimento da atividade/fungcdo que |he foi
confiada.

Art. 22. O recebimento das importancias correspondentes a verba de
representacdo em ambiente virtual fica condicionado a comprovacdo da efetiva
participacdo no evento, sendo desnecessdria a comprovacdo dos gastos
efetuados.

§ 12 — O controle de presenca dos participantes em eventos e reunides internas
serd providenciado pelo CREF13/BA, através de folha de presenca ou outro
instrumento que venha a substitui-la, onde devera constar o registro diario.

§ 29— O controle de presenca de eventos externos dar-se-a através de relatério a
ser enviado ao CREF13/BA apos a data do evento.

§ 392 — Até que seja enviado o relatorio mencionado no paragrafo anterior, ndo
sera autorizado pagamento de novas verbas.

CAPITULO IV
DA GRATIFICACAO POR PRESENCA

Art. 23. Aos Conselheiros do CREF13/BA, quando convocados a participar das
reunioes do Plenario e Diretoria realizadas de forma presencial ou em ambiente
virtual, sera concedido o pagamento de gratificacao de presenga, disciplinado
pela Lei n2 5.708/1971.

§ 19 - Consiste a gratificacdo por presenca em verba de natureza idenizatéria e
corresponde a contraprestacdo pela presenca de conselheiro em o6rgaos de
deliberagdo coletiva, diretoria ou plendria do CREF13/BA, ndo podendo ser
cumulada com outras verbas indenizatdrias sob o mesmo fundamento.

§ 292 Para o pagamento da gratificacdo por presenca, observar-se-a os valores
correspondentes por dia de reunido, nos termos da Tabela IV do Anexo | desta
Resolucdo, limitadas a 10 (dez) reunides por més.
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§ 32 Quando da participagdao por meio virtual, o valor a ser pago correspondera
ao local onde realizar-se-a a reuniao.

Art. 24. Os Conselheiros Suplentes, quando participarem das reunides
deliberativas em substituicdo aos Conselheiros Titulares, receberdo a gratificacdo
de que trata o artigo 18 desta Resolucdo, quando devidamente convocados.

CAPITULOV
DA AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 25. O CREF13/BA enviara a convocagdo contendo as informacdes de local,
datas e horarios da atividade a fim de que o convocado exerca sua fungdo de
representacdo na atividade para o qual foi designado.

§ 12 O convocado deverd informar a alternativa de plano de viagem que melhor
Ihe atenda, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos apds o recebimento da
convocagao.

§ 22 O plano de voo sugerido pelo convocado sera analisado dentro dos critérios
desta resolucdo, podendo o CREF13/BA recusar e ou sugerir a aquisicdo do voo
proposto com a complementagao do valor pelo convocado.

§ 39 Caso ndo haja confirmacdo tempestiva, serd adquirida a passagem que o
CREF13/BA entender que seja a mais vantajosa.

§ 42 O prazo previsto no § 1° deste artigo ndo se aplica as convocacgdes para
reunides extraordinarias, eventos ou missdes cuja participacdo do CREF13/BA
tenha sido deliberada em prazo inferior.

Art. 26. Apds o envio do plano de voo pelo convocado, o CREF13/BA poderd
oferecer/sugerir op¢des mais adequadas em determinados casos, em relagdo a
valores e hordrios e a emissdo de passagens sera realizada

somente apos a aprovag¢ao/confirmacdo pelo convocado, desde que respondido no prazo de
01 (um) dia.

§ 12 - No caso de ndo haver resposta do convocado, no prazo de 01 (um) dia, sobre a
alteracdo sugerida, o CREF13/BA adquirird a passagem ofertada.

§ 292 - Toda comunicacdo devera ser feita por e-mail ou por ferramenta
administrativa disponibilizada pelo CREF13/BA.



SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA DA 132 REGIAO - CREF13/BA

Art. 27. As passagens serdo adquiridas nas seguintes modalidades:
| - aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;

Il - rodovidrias, ferroviarias ou hidroviarias, preferencialmente em classe executiva ou leito,
guando:

a) nao houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;
b) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular na data desejada; ou

c) o convocado manifestar preferéncia por um desses meios de locomogao em
detrimento do transporte aéreo e ndo ensejem 6nus para o CREF13/BA.

Pardgrafo Unico. Excepcionalmente, os bilhetes adquiridos pelo convocado para
viagens nas modalidades “rodovidrias”, “ferrovidrias” ou “hidroviarias”,
previamente autorizados pelo CREF13/BA, poderdo ser ressarcidos mediante
comprovagdo do convocado, por meio de cépia do cartao de embarque nominal
e/ou nota fiscal nominal ou cupom fiscal de pagamento, desde que o contrato
para aquisicdo de passagens firmado pelo CREF13/BA ndo tenha a referida
modalidade.

Art. 28. Para a aquisicdo das passagens aéreas, serdo observados a disponibilidade
de voos e os seguintes critérios:

| —quando a atividade iniciar-se depois das 12h, a data de partida podera ser a véspera;

Il —quando a atividade finalizar-se antes das 18h, a data de retorno podera ser o dia
seguinte; e

Il — quando houver indisponibilidade de voos entre 7h e 21h, a data de
partida podera ser a véspera e a de regresso podera ser o dia seguinte;

IV — preferencialmente em voos diretos, considerando a regra e valor da tarifa disponivel.

§ 12 - A escolha da passagem mais vantajosa levara em conta o tempo de voo, o
numero de conexdes ou escalas e o tempo entre elas, além do valor da tarifa.

§ 29 - Para a verificacdo do valor das passagens, serdo comparados 0s voos no
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trecho necessario, e ndao em relagao ao domicilio do convocado.

§ 32 - Nos casos em que, apds a aquisicao das passagens, a programacao da
viagem for alterada por motivo de for¢ca maior, caso fortuito ou por interesse do
CREF13/BA, justificado no pedido de alteracdo, a solicitacdo de aquisicdo em
novas datas ou hordrios da viagem sera processada sem 6nus para o convocado.

§ 42 - N3o havendo acolhimento a justificativa apresentada, o 6nus da alteracado
do bilhete de passagem, se houver, sera de responsabilidade do convocado.

§ 52 - O pedido de alteragdo supracitado poderda ser autorizado e as despesas
adicionais decorrentes da remarcacao da passagem deverao ser negociadas e
pagas diretamente a agéncia de viagens contratada pelo CREF13/BA.

§ 62 - O convocado devera ressarcir diretamente a conta bancaria do CREF13/BA
os valores decorrentes do cancelamento da viagem ou do nao comparecimento
ao embarque (no show) que deixarem de ser reembolsados pela companhia
aérea, no prazo de até 05 (cinco) dias da data do voo, salvo comprovada
ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou por interesse do CREF13/BA,
mediante justificativa documentada.

§ 72 - Ndo podendo utilizar o(s) bilhete(s) aéreo(s) emitido(s) pelo CREF13/BA e
sem prejuizo das atividades a serem desempenhadas com o deslocamento
previsto, em cardter excepcional e por razbes de absoluta necessidade, o
convocado poderd adquirir, por sua prépria conta, outro bilhete aéreo, arcando
integralmente com essa despesa.

§ 82 - Na hipotese prevista no paragrafo anterior, o convocado ndo ficard
obrigado a ressarcir o CREF13/BA do bilhete ndo utilizado, desde que
devidamente informado ao CREF13/BA com prazo de 24 (vinte e quatro) horas
Uteis de antecedéncia da viagem, para cancelamento da passagem.

§ 92 - E obrigatério, no prazo de 05 (cinco) dias da data do voo, o envio ao
CREF13/BA ou juntada ao relatério da atividade da cépia do cartdo de embarque
ou comprovante emitido diretamente no sitio eletrénico da companhia aérea,
salvo na hipétese do § 92 deste artigo, caso em que deverd ser fornecido pelo
proprio adquirente do bilhete.

Art. 29. As passagens aéreas poderdo ser adquiridas com a franquia de bagagem incluida
uma pega.
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§ 12 - Nas viagens em que o deslocamento nao exigir pernoite fora do domicilio
as passagens aéreas serdao adquiridas sem a franquia de bagagem.

§ 29 - Poderdo ser adquiridas bagagens extras, desde que devidamente
justificado, em casos excepcionais, em que o convocado tenha que transportar
materiais de trabalho do CREF13/BA que excedam a franquia de bagagens de 1
(uma) pega.

§ 32 - O convocado podera solicitar o reembolso com despesas de bagagem
guando excedida a franquia de peso ou volume, por motivo de necessidade do
servico, desde que devidamente comprovado.

§ 4° - E obrigacdo do convocado verificar as restricdes de peso, dimensdes e
conteudo de suas bagagens, ndo sendo objeto de ressarcimento quaisquer custos
incorridos pela inobservancia as regras da companhia de transporte.

CAPITULO VI
DA INDENIZACAO PELO USO DE TRANSPORTE PROPRIO

Art. 30. Conceder-se-a ressarcimento com custos de transporte interurbano ou
interestadual aos convocados referentes ao percurso entre o ponto de origem dos
mesmos até o local onde serdao desempenhadas as atividades e vice-versa.

§ 12 - Resta vedada a cumulatividade do ressarcimento mencionado no caput
deste artigo com passagens ou qualquer outra vantagem paga sob o mesmo
titulo ou idéntico fundamento.

§ 29 - Caberd a Presidéncia do CREF13/BA ou a pessoa designada para tal fim a
prévia aprovacdo do ressarcimento de que trata o caput deste artigo.

Art. 31. Nos casos descritos no artigo 25 desta Resolucdo e, havendo outros meios
de transporte disponiveis, tais como van, 6nibus, trem ou barco, sera ressarcido o
valor correspondente a passagem utilizada.

Art. 32. O ressarcimento com custos de transporte interurbano ou interestadual
de que trata esta Resolucdo, quando o deslocamento se der em veiculo proprio,
dar-se-a da seguinte forma:
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| — nos deslocamentos com percurso até 60 (sessenta) quildometros ndo ocorrera o
ressarcimento;

Il — nos deslocamentos com percurso entre 61 (sessenta e um) quilémetros
e 250 (duzentos e cinquenta) quildmetros — RS 1,07 (um real e sete centavos)
por quildmetro rodado;

Il - nos deslocamentos com percurso entre 251 (duzentos e cinquenta e um)
quilémetros e 500 (quinhentos) quildmetros rodados - RS 1,22 (um real e vinte e
dois centavos) por quildometro rodado;

IV - nos deslocamentos entre 501 (quinhentos e um) quilébmetros e 750
(setecentos e cinquenta) quilébmetros rodados - RS 1,38 (um real e trinta e oito
centavos) por quildmetro rodado;

V - nos deslocamentos a partir de 751 (setecentos e cinquenta e um)
quilémetros rodados - RS 1,53 (um real e cinquenta e trés centavos) por
quildmetro rodado;

§ 12- Os valores dispostos no caput deste artigo poderao ser reajustados,
mediante ato do CREF13/BA, sempre que a majoracdo do pregco médio da gasolina
por estado, atingir 20% (vinte por cento).

§ 29 - Para efeito de concessdo do ressarcimento de que trata o caput deste
artigo, considerar-se-a meio préprio de locomogao o veiculo automotor particular,
ndo fornecido pelo CREF13/BA e n3o disponivel a populagdo em geral.

§ 32 - Nas viagens interestaduais, o valor total a ser ressarcido, incluindo as
despesas mencionadas no caput e no paragrafo 12 deste artigo, sera limitado ao
valor da passagem aérea correspondente ao mesmo trecho, quando houver tal
opgao.

§ 49 - N3o serdo aceitas solicitacbes de indenizacdo ou ressarcimento de
despesas decorrentes de sinistros ocorridos durante o deslocamento, tais como
panes mecanicas, perfuracdo de pneumadticos e colisGes, bem como despesas
com estacionamentos.

§ 52 - A distancia entre os Municipios sera definida com base nas informacdes
extraidas pelo CREF13/BA de fonte oficial e atualizada que permita o calculo que
se pretende, levando em consideracado a cidade de origem e a de destino e ndo o
endereco residencial e do local do evento.
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§ 6 2 - O ressarcimento de que trata o caput deste artigo far-se-4 somente e
mediante o preenchimento do formuldrio anexo |l desta Resolugdo e
posteriormente a comprovagdo de presenga no evento.

Art. 33. A solicitacdo de ressarcimento de despesas com transporte devera ser
apresentada no prazo de até 15 (quinze) dias contados da data final da viagem,
mediante preenchimento do Anexo Il desta Resolucdo.

Art. 34. A opcao de uso de veiculo préprio para a realizacdo de atividade oficial e
devidamente convocada, é de total responsabilidade do convocado, inclusive
guanto a possiveis despesas com acidentes ou avarias no percurso.

Paragrafo unico. No que concerne a op¢ado de uso de veiculo préprio, para fins de
pagamento de didrias, estas serdo concedidas limitadas aos dias correspondentes
a viagem realizada através de transporte aéreo.

CAPITULO VI
DO ADICIONAL DE EMBARQUE E DESEMBARQUE

Art. 35. Serd concedido, ao viajante, adicional de embarque e desembarque
destinado a cobrir as despesas de deslocamento até o local do embarque, e do
local de desembarque até o local da atividade para qual foi designado, ou de
hospedagem, bem como as despesas relativas ao percurso inverso.

§ 12 O adicional de que trata o caput deste artigo também ¢é devido aos
Conselheiros, integrantes do quadro de pessoal, convidado e representantes e/ou
colaboradores eventuais na hipdotese de o beneficidario ter hospedagem,
alimentacdo e locomogdo urbana custeados por outro 6rgao ou outra entidade da
administracdo publica brasileira, governo estrangeiro ou organismo ou organizacado
internacional de que o Brasil ou o CREF13/BA participem ou com o qual cooperem,
desde que as despesas de deslocamento até o local do embarque, e do local de
desembarque até o de trabalho ou de hospedagem, ndo tenham sido custeadas
pelas referidas instituicoes.

§ 22 O valor do adicional de embarque e desembarque corresponde ao
estabelecido, para as viagens nacionais o da Tabela Il no Anexo |.

§ 32 O adicional de embarque e desembarque tem carater indenizatodrio e:

| - sera devido pelas atividades externas por pessoa convocada, em valor Unico,
independentemente das viagens decorrentes, fracionado para os trechos de ida e
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volta;

Il - ndo sera devido se houver utilizacdo, no deslocamento, de veiculo préprio
conforme disposto no art. 31 desta Resolucdo, de veiculo locado ou de veiculo
oficial;

Il - sera devido pela metade, se a utilizagdo do veiculo mencionado no inciso
anterior for em apenas um dos trechos de deslocamento.

§ 42 O viajante deverd informar a Superintendéncia do CREF13/BA, conforme o
caso, sempre que ocorrer a situagdo descrita na parte final do §12 deste artigo.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 36. O pagamento das verbas e despesas estabelecidas nesta Resolugdo sera
justificado através de relatdrios de atividades externas, atas de reunioes e listas
de presenca, nas quais restem registradas a presenca do beneficidrio e a relacao
direta entre a funcdo por este exercida, a atividade desempenhada e as
finalidades legais e regimentais do CREF13/BA, respeitadas as peculiaridades de
cada caso.

Art. 37. As despesas decorrentes da aplicacdo desta Resolucdo correrdo por
conta do orcamento e das receitas do CREF13/BA.

Art. 38. Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o
disposto nesta Resolugao, todos os envolvidos no procedimento, na medida de
suas responsabilidades.

Art. 39. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria ad referendum do Plenario do
CREF13/BA.

Art. 40. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua aprovacdo, revogando a Resolucdo
CREF13/BAn20074/2023.

Rogério Jean Moura Gongalves
Presidente do CREF13/BA
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ANEXO |
TABELA |
Dos valores da diaria
Classificagao do Deslocamentos para Deslocamentos para outras Demais deslocamentos
Cargo/Emprego/Funcao Brasilia/Manaus/ Rio de Capitais de Estados
Janeiro/ Sao Paulo
Conselheiros, convidados e R$ 920,00 R$ 822,00 R$ 726,00
representantes autorizados
Funcionarios enquadrados na R$ 788,00 R$ 705,00 R$ 622,00
tabela de nivel superior
Funcionarios enquadrados na R$ 722,00 R$ 646,00 R$ 570,00
tabela de nivel médio
Ocupantes de cargo em R$ 788,00 R$ 705,00 R$ 622,00
comissao
Ocupantes de fungéo R$ 788,00 R$ 705,00 R$ 622,00
gratificada

TABELA I
Dos valores do adicional de embarque e desembarque

Classificacdo do Cargo/Emprego/Funcao

Valor

Convocados

R$ 125,00 (cento e vinte e cinco reais)

TABELAII
Dos valores do auxilio representagao

Classificagado do
Cargo/Emprego/Funcao

Brasilia/Manaus/Rio de
Janeiro / Sao Paulo

Outras Capitais de Estados Demais locais

Convocados

R$ 460,00

R$ 411,00 R$ 363,00

TABELA IV
Dos valores da verba de representacdo em ambiente virtual

Forma

Valor

Representagdo em ambiente virtual

R$ 460,00 (quatrocentos e sessenta reais)

TABELA YV
Dos valores da gratificagdo por presencga
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Brasilia/Manaus/ Rio de Janeiro / Sao Paulo Outras Capitais de Estados Demais locais
R$ 460,00 R$ 411,00 R$ 363,00
TABELA VI

Dos valores da diaria internacional

Classificacdo do Cargo/Emprego/Funcao Valor
Conselheiros Regionais do CREF13/BA, convidados e U$ 460 (quatrocentos e sessenta ddlares)
representantes autorizados
Funcionarios enquadrados na tabela de nivel superior U$ 370 (trezentos e setenta dolares)
Ocupantes de cargo em comissao U$ 370 (trezentos e setenta dolares)
Ocupantes de fungao gratificada U$ 370 (trezentos e setenta dolares)
ANEXO Il

SOLICITAGAO DE RESSARCIMENTO DE CUSTOS COM TRANSPORTE INTERURBANO E INTERESTADUAL

Eu, , solicito o
ressarcimento no valor de R$ por quilometro rodado, pelo meu deslocamento em veiculo
préprio, por minha conta e risco, no trajeto entre
/ e
(cidade de origem) (UF)
/
(cidade de destino) (UF)

RETORNO(  )sim(  )ndo.

O deslocamento supramencionado ocorreu em virtude da minha participagao/representagdo no(a)

(nome do evento)

(nome do evento)

realizado em , o periodo
(cidade/UF onde o evento foi realizado)

de / / a / /

(inicio do evento) (final do evento)

Registro que tenho conhecimento de que o valor ora requerido sera limitado ao valor da passagem aérea
correspondente ao mesmo trecho, quando houver tal opgéo, nos termos do paragrafo 2° do art. 32 da Resolugao
CREF13/BA n° 078/2025.

Atenciosamente,
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, / /
(local) (data da solicitagéo)

(assinatura do solicitante)



