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CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA — CREF13/BA
RUA ARTHUR DE AZEVEDO MACHAO, N° 289. EDF. MARLIM AZUL. TERREO.
CREF13/BA

RESOLUCAO CREF13/BA n° 19/2018 de 03 de dezembro de 2018

Dispde sobre normas, pagamento e concessao de Didérias,
Adiantamento de Viagem, Auxilio Deslocamento,
Auxilio de Representacdo, Verba de Coordenacdo e
Valores Correlatos do Conselho Regional de Educacgéo
Fisica da 13? Regido — CREF13/BA.

0] PRI§SIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE EDUCAQAO FISICA DA 132
REGIAO-CREF13/BA, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais:

CONSIDERANDO o Decreto n°. 5.992, de 19 de dezembro de 2006 que “Dispde sobre a
concessdo de diérias no ambito da administracao federal direta, autarquica e fundacional, e da
outras providéncias.”;

CONSIDERANDO o documento exarado pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU
intitulado “Orientac¢des para os Conselhos de Fiscalizacdo das Atividades Profissionais.”;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONFEF n°. 318/2016 que dispde sobre normas para
pagamento e concessao de diarias no Conselho Federal de Educacao Fisica;

CONSIDERANDO a Resolucdo CONFEF n°. 206/2010 de 07 de novembro de 2010
reconhece a competéncia do Plenario do CREF13/BA em fixar e normatizar a concesséo de
diarias;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 63, 11 do Estatuto do CREF13/BA,;

CONSIDERANDO que o artigo 30, VIII do Estatuto do CREF13/BA atribui ao Plenério a
fixacdo e normatizacao dos valores a serem devidos por essas despesas;

CONSIDERANDO a deliberacdo do Plenario do CREF13/BA em Sessdo Ordinaria
realizada no dia 01 de dezembro de 2018.

RESOLVE:

Art. 1° - Para fins dessa Resolucdo serdo considerados:
| - DIARIAS: Verba indenizatoria paga ao Presidente, Diretores, Conselheiros, Assessores
Regionais, Representantes Convocados, Profissionais Delegados ou Empregados do
CREF13/BA, devidamente convocados, que se desloquem em servi¢co para local diverso
(com distancia superior a 30,1km) da sede do CREF13/BA, por dia, de modo que tenha
condicdes de arcar com as despesas de hospedagem, alimentacéo e locomocao.

Il — ADIANTAMENTO DE VIAGEM: Valor pago aos Agentes de Orientagdo e
Fiscalizacdo e/ou a equipe Administrativa do CREF13/BA Itinerante para custear
hospedagem, 01 (uma) refeicdo/dia, 02 (dois) lanches/dia e deslocamento no periodo da
viagem, no exercicio da atividade, mediante prestacao de contas.
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(REVOGADO PELA RESOLUQAO CREFlS/BA n0036/2020)

VI- INDENIZACOES E RESTITUICOES — Pagamento do valor devido ao Presidente,
Diretores, Conselheiros, Assessores Regionais, Representantes Convocados e/ou Empregados
a servico ao CREF13/BA a titulo de restituicdo de despesas efetuadas em decorréncia do
servico.

Paragrafo Unico: As verbas descritas neste artigo néo serdo pagas cumulativamente, exceto a
Verba de Coordenacgéo, sendo devida e adimplida pela Autarquia, apenas a maior delas por
evento, nas definicdes desta Resolucao.

Art. 2° - Fica fixado o valor béasico da Diéria em razdo do local do deslocamento, conforme as
disposicdes a seguir:

| — O valor da diaria para o Presidente, Diretores e Conselheiros, em R$517,50(quinhentos e
dezessete reais e cinquenta centavos) para os deslocamentos ocorridos para Estados distintos
da circunscricdo do CREF13/BA.

Il — O valor da diaria para os Empregados do CREF13/BA em R$465,75(quatrocentos e
sessenta e cinco reais e setenta e cinco centavos) para 0s deslocamentos para outros Estados
distintos da circunscricdo do CREF13/BA;

I11 — O valor da diaria para o Presidente, Diretores e Conselheiros, em R$434,70(quatrocentos
e trinta e quatro reais e setenta centavos), para as demais localidades dentro da circunscrigéo
do CREF13/BA.

IV— O valor da diaria para os Empregados do CREF13/BA em R$393,30(trezentos e noventa
e trés reais e trinta centavos), para as demais localidades dentro da circunscricdo do
CREF13/BA.

Paragrafo Primeiro: Sera concedido adicional de R$98,32(noventa e oito reais e trinta e dois
centavos), por localidade de destino, nos deslocamentos dentro do territério nacional,
destinado a cobrir despesas de deslocamento até o local de embarque e do desembarque até o
local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa.

Paragrafo Segundo: Os demais Convocados pelo CREF13/BA receberdo os valores
correspondentes aos incisos Il e 1V,

Art. 3° - O Convocado fard jus somente a 50% (cinquenta por cento), ou seja, metade do
valor da diaria, quando:

| - O afastamento néo exigir pernoite fora do municipio do seu domicilio;

Il — No dia do retorno ao municipio de seu domicilio, desde que esse proceda apés as 12
(doze) horas;

Il — Fornecido alojamento, hospedagem ou outra forma de pousada por meio diverso.
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Art. 4° - Para o recebimento da Diaria o Convocado deverda, obrigatoriamente, preencher os
Relatorios Financeiro e Administrativo, de forma completa e legivel, devidamente
acompanhado da Convocacdo expressa do Presidente do CREF13/BA.

Paragrafo Unico: Em nenhuma hipdtese podera haver acumulo da Diaria com Auxilio
Deslocamento ou Auxilio de Representacdo ou qualquer outro valor custeado pelo
CREF13/BA.

Art. 5° - As diérias serdo pagas de uma sé vez.

Paragrafo Unico — As diérias serdo concedidas pelo Presidente do CREF13/BA, inclusive as
que se referem ao seu proprio afastamento, ou, a quem for por este delegado tal competéncia
por Resolucdo.

Art. 6° - As diarias recebidas em excesso devem ser restituidas pelo beneficiario em 05
(cinco) dias, contados da data do retorno a sede.

Paragrafo Primeiro - Serdo restituidas, também, em sua totalidade, no prazo estabelecido no
caput deste artigo, as diarias e o adicional de embarque e desembarque recebidos quando, por
qualquer circunstancia, ndo houver o afastamento.

Paragrafo Segundo - A restituicdo de diarias sera efetivada por meio de depdsito bancario
identificado, devendo o respectivo comprovante ser anexado no processo de viagem.
Paragrafo Terceiro - N&o ocorrendo a entrega do comprovante de recolhimento no prazo
estabelecido no caput deste artigo ficara a Administracdo autorizada a proceder no desconto
do valor integral correspondente as diarias na folha de pagamento ou o recolhimento pelo
beneficiario no respectivo més ou, ndo sendo possivel, na do més imediatamente subsequente.

Art. 7° - Os Agentes de Orientacdo e Fiscalizacdo e a equipe Administrativa do CREF13/BA
Itinerante fardo jus ao Adiantamento de Viagem, quando no exercicio da atividade, fora do
municipio e regido metropolitana a que esta vinculado/nomeado, a importancia de R$207,00
(duzentos e sete reais).

Paragrafo Primeiro: Para o recebimento do Adiantamento de Viagem o Empregado devera,
obrigatoriamente, preencher a requisicdo de Adiantamento de Viagem.

Paragrafo Segundo: O valor deve ser utilizado para hospedagem, deslocamento,
estacionamento, lanches e uma refeicéo.

Paragrafo Terceiro: O valor da refeicdo ndo poderad ser superior ao correspondente a 1,5
(hum e meia) vezes o valor nominal do vale refeicdo concedido pelo CREF13/BA.

Paragrafo Quarto: O valor de cada lanche ndo podera ser superior a 50% (cinquenta por
cento) do valor nominal do vale refei¢do concedido pelo CREF13/BA

Paragrafo Quinto: O Empregado devera, no prazo de 48h (quarenta e oito horas), apresentar
prestacdo de contas e, no mesmo prazo, restituir o valor nao utilizado.

Paragrafo Sexto: As Notas Fiscais, manuais ou eletrdnicas, deverdo discriminar o tipo de
refeicdo efetuada (lanches e refeicdo). Todas as Notas Fiscais deverdo constar o CNPJ e,
sempre que possivel, o nome do CREF13/BA.
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de—Pagamente—Améneme—(RPA)—(REVOGADO PELA RESOLUQAO CREF13/BA
N°036/2020)

Art. 13 - Quando os Conselheiros ou Empregados do CREF13/BA utilizarem veiculos
particulares, para viagem ou servicos do efetivo exercicio de suas fungdes ou representacdes,
receberdo a indenizacgdo e restituicdo necesséarias aplicando-se o valor de R$0,91 (noventa e
um centavos) por quilémetro rodado para a cobertura com gastos de combustivel, dleo
lubrificante, depreciagdo e seguro do seu veiculo.

Paragrafo Primeiro: A verba indenizatéria prevista no caput deste artigo s podera ser paga
mediante autorizacdo prévia da Presidéncia do CREF13/BA.

Paragrafo Segundo: Integram a verba prevista no caput deste artigo os demais valores
utilizados pelos Conselheiros e Empregados do CREF13/BA no efetivo exercicio de suas
funcbes ou representacGes mediante a apresentacdo de Nota Fiscal, justificativa e autorizacdo
do Presidente do CREF13/BA.

Paragrafo Terceiro: O pagamento da verba prevista no caput deste artigo sera efetuado apds
a entrega do formulario de ressarcimento devidamente preenchido.

Art. 14 - Quando da realizacdo de Cursos/Eventos, 0 CREF13/BA pagara a titulo de hora aula
aos professores e/ou palestrantes os seguintes valores:

a) R$144,90(cento e quarenta e quatro reais e noventa centavos) para Graduados;

b) R$165,60(cento e sessenta e cinco reais e sessenta centavos) para Especialistas;

c) R$175,95(cento e setenta e cinco reais e noventa e cinco centavos) para Mestres e

d) R$186 30(cento e oitenta e seis reals e trinta centavos) para Doutores e Pds- Doutores

Feeeb+meme—de—R$%49-GG—ét¥ezemes—e—qaaFema—Feals)—(REVOGADo PELA
RESOLUCAO CREF13/BA n°036/2020)

Art. 15 - As despesas decorrentes da aplicacdo desta Resolucdo correrdo por conta de
previsdo orgamentaria e estardo condicionadas a real disponibilidade financeira do
CREF13/BA.

Art. 16 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Plenario do CREF13/BA.

Art. 17 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir de 01
de janeiro de 2019, ficando revogadas todas as disposi¢des em contrario.
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CREF13/BA

PAULO CESAR VIEIRA LIMA

Presidente do CREF13/BA
CREF 000481-G/BA

PUBLICADO NO D.O.U. N° 242, SECAO 01, P4gs. 396 E 397, TERCA-FEIRA, 18 DE DEZEMBRO DE 2018.

ANEXO | -

QUADRO DE VALORES

AUXILIO DESLOCAMENTO

CARGO

QUANTIDADE POR MES

VALOR
UNITARIO

Presidente

15 (quinze)

R$112,81(cento e
doze reais e oitenta e
um reais),

Tesoureiro

12 (doze)

R$112,81(cento e
doze reais e oitenta e
um reais),

Diretores/ Conselheiros

08 (oito)

R$112,81(cento e
doze reais e oitenta e
um reais),

Membros de Comissdo

02 (duas)

R$112,81(cento e
doze reais e oitenta e
um reais),

Membros da Comissdo de Etica
Profissional

04 (quatro)

R$112,81(cento e
doze reais e oitenta e
um reais),

Membros da Comissao de
Orientacdo e Fiscalizacdo

04 (quatro)

R$112,81(cento e
doze reais e oitenta e
um reais),

Assessores Regionais

06 (seis) *

R R$112,81(cento e
doze reais € oitenta e
um reais),

* Mediante Convocacao.
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ANEXO Il -

QUADRO DE VALORES

AUXILIO REPRESENTACAO

CARGO QUANTIDADE POR MES VALOR UNITARIO

R$ 201,82(duzentos e um reais e

Presidente 10 (dez) oitenta e dois centavos)

R$ 181,12(cento e oitenta e um

Diretores /Conselheiros 05 (cinco) reais e doze centavos)

Conselheiros Regionais / Demais
Representantes Convocados

R$ 160,42 (cento e sessenta reais e

05 (cinco) quarenta e dois centavos)
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ANEXO Il -

MODELO DE CONVOCATORIA

Membro(s) Convocado(s):

| Cargo/Funcéo/Qualificacdo Profissional: | |

\ Portaria/Ato de Convocacéao: \ ‘

| Periodo: | / / a / / |

| Horario (24 h) de inicio: : h | Horario (24 h) de término: : h |

| Local de realizacdo dos trabalhos: | |

Finalidade da atividade:

, de de 20

Paulo César Vieira Lima
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ANEXO IV -

ATO DE CONCESSAO PARA AUTORIZACAO DE PASSAGEM, DIARIA,
ADIANTAMENTO DE VIAGEM.

| ATO DE CONCESSAO INDIVIDUALIZADO

SOLICITANTE:

PARA: PRESIDENCIA - PAULO CESAR VIEIRA LIMA

PARTICIPANTE:

() Conselheiro ( ) Convidado () Assessor () Funcionério

OBJETIVO DA VIAGEM:

TRECHO: / /

DE: / / A / /

PROVIDENCIAR:

() DIARIAS - ( ) ADIANTAMENTO DE VIAGEM
( ) PASSAGEM AEREA ( ) PASSAGEM RODOVIARIA
( ) KM RODADO ( ) DESLOCAMENTO

TOTAL GERAL R$

SALVADOR - BA / /

PARTICIPANTE
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DIRETOR - TESOUREIRO PRESIDENTE

ANEXO YV -

RELATORIO DE VIAGEM

| RELATORIO VIAGEM

| IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

NOME:
CARGO/FUNCAO: CPE Ne:
ENDERECO:

CIDADE: ESTADO:
CEP: 41810-030 FONE:

INFORMACAO SOBRE DESLOCAMENTO

PERIODO DE DESLOCAMENTO:

N° DE DIARIAS: VALOR RECEBIDO:

RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS E/OU IDENTIFICAGAO DO EVENTO:

| INFORMACOES SOBRE O TRANSPORTE

DESLOCAMENTO INICIAL

EMPRESA: VOO:

ORIGEM: DESTINO: SAO PAULO

DESLOCAMENTO DE RETORNO

EMPRESA: VOO:

ORIGEM: DESTINO:
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DATA: ASSINATURA DO BENEFICIARIO:

DATA: PRESIDENTE:

*DEVERAO SER ANEXOS OS CARTOES DE EMBARQUE IDA E VOLTA.

ANEXO VI -

RELATORIO DE PARTICIPACAO E/OU REPRESENTACAO

RELATORIO DE PARTICIPACAO E/OU REPRESENTACAO

NOME DO PARTICIPANTE:

ATUACAO COMO:

NOME DO EVENTO/ ATIVIDADE:

DATA/PERIODO: CIDADE:

RELATORIO DE PARTICIPACAO
(NUMERO DE PARTICIPANTES, LOCAL, PUBLICO ALVO, TEMA DA PALESTRA/ASSUNTO, CONTATOS
EFETUADOS)

AVALIACAO/ OPINIAO
(PONTOS POSITIVOS/NEGATIVOS PARA O CREF)
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Salvador de de 20

PARTICIPANTE

ANEXO VII -

MODELO DE FORMULARIO PARA PAGAMENTO DE KM RODADO

SOLICITAGCAO DE PAGAMENTO DE DESPESAS KM RODADO

Nome | i Cargo: CONSELHEIRO

Periodo; *****

MOTIVO:
Destino: ****x
Conta contabil: 3.1.1.1.02 Conta orgamentaria:
Valor(R$) ***
Emitente:

Aprovacao: (DATA)

DESPESAS
KM R$ por
DATA SERVICO PERCURSO cooano | KM Valor (R$)
o 0,88 R$ 0,00
Total R$
Responsavel: PAULO CESAR VIEIRA LIMA Assinatura:
Prestador do servico: Assinatura:




COSTA AZUL. SALVADOR/BAHIA CEP: 41.760.000
TEL: (71) 3351-7120 / FAX: (71)3351-8769
www.crefl3.org.br

CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA — CREF13/BA
RUA ARTHUR DE AZEVEDO MACHAO, N° 289. EDF. MARLIM AZUL. TERREO.
CREF13/BA

ANEXO VIII -
RELATORIO DE ATIVIDADES COM FINS DE REQUERIMENTO DE AUXILIO
DESLOCAMENTO
Nome:
Cargo: CPF:

Local de realizacéo das atividades:

Data de Inicio: / / Data de Término: / /

Atividades desenvolvidas:

DATA ATIVIDADES

Instrumento de designacdo (nimero da Portaria, NOmero da Reunido Plenaria e outros):

Finalidade das atividades desenvolvidas:

VALOR TOTAL R$

Data: / /

Nome do Solicitante

Data: / /
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Presidente

* OBS: Este formulario deve ser utilizado somente na impossibilidade de comprovacao
de realizagdo de atividades por meio de instrumentos convocatadrios.
** Anexar Relatdrios, Atas, Lista de Presenca.

ANEXO IX - MODELO LISTA DE PRESENCA

EVENTO:
LOCAL:
FACILIDADOR :
[] INTERNO [] EXTERNO
NOME DO FACILITADOR:
Data: Horério:

N NOME ENTIDADE ASSINATURA
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ANEXO X - MODELO ATA

ATA DE REUNIAO

| Setor: | |

| Numero: | | | Data: | Horario: |

Local:
Participantes:
Pauta:

Facilitador:

Elaborador:

|
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ANEXO XI -
REQUISI(;AO DE AUXILIO DESLOCAMENTO
REUNIAO PLENARIA
1 - Data

2-DE |
3-PARA  |PRESIDENTE —
FAVORECIDO

4 — Nome ‘

5-CPF l ‘ 6 — Cargo ’

7 — Dad A Cont Cont:

Bancé]aric:)ss Banco Agencia Cgpr:nte Pgﬂp?anga

8 — Contatos ‘ Telefones | E-mail |

9- OBJETIVO

D— PLENARIA

10 — PORTARIAS, CONVOCATORIAS, CONVITES OFICIAIS

11 — ESPECIFICAR

12 - LOCAL 13 - PERIODO

14 — QUANTIDADE DE AUXILIOS

| | | A

15 — DESLOCAMENTO

[} Atreo [} ropoviArio [} proprIO

*Em caso de deslocamento aéreo ou rodoviario, juntar comprovante da emissao do bilhete.

17 — OBSERVACOES

VALOR R$:

*Anexar Convocatoria
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Solicitante Presidente

ANEXO XIII - RELATORIO DE ATIVIDADES
RELATORIO DE ATIVIDADES

NOME: CARGO/FUNCAO/QUALIFICACAO
PROFISSIONAL:

LOCAL DAS ATIVIDADES DATA INICIO:
DATA TERMINO:

INSTITUICOES/EVENTO VISITADOS:

OBJETIVO:

ATIVIDADES

DATA DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

*Relacionar documentos que comprovem o objeto da atividade.
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Solicitante Presidente



